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AANVRAAGFORMULIER
	
De Stichting Vrienden van KesslerPerspektief wil meer mogelijk maken voor de cliënten/bewoners van KesslerPerspektief en Arosa. Met dit aanvraagformulier kun je geld voor een activiteit, een project of voor de aanschaf van materialen (hierna noemen we dit ‘project’) aanvragen bij de Vrienden van KesslerPerspektief. 

De spelregels:

Acties voordat je gaat aanvragen:
· Vraag eerst na bij je leidinggevende/teamleider of dit project/deze activiteit vanuit het jaarlijks toegekende recreatiebudget betaald kan worden. Als dat niet het geval is, kun je een aanvraag indienen. 
· Let op: aanvragen voor het opknappen, schilderen of onderhouden van het pand gaan niet via de vriendenstichting maar worden uit de reguliere exploitatie van KesslerPerspektief betaald. Neem hiervoor contact op met Jan Hein Jager of Johan van de Velde.

Het aanvragen:
· Gebruik één aanvraagformulier per project: dus geen samengevoegde aanvragen indienen.
· Mail het ingevulde formulier met bijlagen naar vrienden@kesslerperspektief.nl  t.a.v. Ellis Sintnicolaas.

Toezegging en uitvoering:
· Je project wordt besproken in de bestuursvergadering van de Stichting Vrienden van KesslerPerspektief. Als je projectaanvraag is goedgekeurd, ontvang je hiervan bericht via de mail en een projectnummer. Bij alle aankopen (facturen, declaraties) vermeld je dit projectnummer. 

Na afloop:
Na afloop van het project mail je de volgende informatie naar vrienden@kesslerperspektief.nl:
· Een kort verslagje voor vermelding op de site vriendenvankesslerperspektief.nl met (als dat kan) een of twee foto’s die gepubliceerd mogen worden.
· De eindafrekening: een overzichtje van alle uitgaven. 
· De kopieën van alle betaalbewijzen (facturen, bonnen, declaraties).



In te vullen door de aanvrager:

	Naam project:

	

	Datum aanvraag:

	

	Naam contactpersoon/verantwoordelijke:

	

	Telefoonnummer:

	

	Afdeling/team/locatie:

	

	Email:

	

	Naam leidinggevende:

	

	Omschrijving van het project:
1. Wat is het
2. Voor wie is het
3. Waarom 
	















	Kosten:
Wat is het totaalbedrag (inclusief BTW) van de aanvraag?
Let op: apart bijvoegen: een specificatie van de kosten (begroting)
	(vul hier het totaalbedrag in van je aanvraag)

€ ……….












In te vullen door de Stichting Vrienden van KesslerPerspektief:

	Kostenplaats
	

	Projectnummer / Volgnummer
	

	Eindverantwoording ontvangen d.d. 
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